ROMANIA
JUDETUL IASI

PRIMARIA COMUNEI HALAUCESTI
Tel.0232-717500; Fax.0232-717056
Cod postal:.707240
C.U.l. 4541297

Nr.4727 din 28.09.2018
ANUNT

Primiria comunei Halducesti, judetul lasi | organizeaza concurs pentru ocuparea functilor  publice
de executie de:
# 1 post consilier, clasa I, grad profesional ,debutant” Tn cadrul compartimentului financiar-contabil
pe pericada nedeterminata;
» 1 post consilier, clasa I, grad profesional .debutant” in cadrul compartimentului juridic si stare civila
pe perioada nedeterminata,
Concursul se desfasoara la sediul Primériei comunei Halducesti, astfel:
- Proba scrisa: 29 octombrie 2018 ora 10,00 la sediul Primariei comunel Halaucesti, jud. lasi;
- Interviul ; in termen de 48 de ore de la data afisarii rezultatului probei scrise la sediul
Primériei comunei Halaucesti, judetul lasi;
Conditii de participare:

a) Conditii generale de participare la concurs: Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile generale
prevdzute de art. 54 din Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici (r2), cu modificarile si
completarile ulterioare.

b) Ceondifii specifice de participare |a concurs.

1. Pentru postul consilier | clasa I, grad profesional ,,debutant "in cadrul compartimentului
financiar- contabil, pe perioada nedeterminata,
» studii . univesitare de licentd absolvite cu diploma de licenta in stiinfe economice -
domeniul finante;
= vechime in specialitatea studillor necesare exercitdrii functiei publice: fara vechime in
specialitatea studiilor.
+ cunostinie de operare PC se vor depune atestate/certificate cu privire la cunostinte PC
- nivel mediu.
2, Pentru postul consilier | clasa |, grad profesional , debutant ".in cadrul compartimentului
juridic si stare civila, pe perioada nedeterminata
s studii © univesitare de licen{d absolvite cu diploma de licentd in stiinfe juridice -
domeniul drept;
« vyechime in specialitatea studillor necesare exercitdrii functiei publice: fara vechime in
specialitatea studiilor.
» cunostinte de operare PC: se vor depune atestate/certificate cu privire la cunostinte PC
— nivel mediu. p
Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul Primariei comunei Halaucesti, in termen de 20 de
zile de la data publicarii anuntului in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a Ill — a. Dosarul de concurs,
care va contine in mod obligatoriu: formularul de inscriere prevézut Tn anexa nr. 3 la HG.R. nr.611/2008 si
celalate documente prevazute de art.49 din H.G.R.611/2008;
Bibliografia pentru concurs:
« Pentru postul de consilier | clasal, grad profesional ,,debutant " in cadrul compartimentului
financiar- contabil

1. Constitutia Romaniei, republicata

2. Legeanr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, r2, cu modificarile si  completarile
ulterioare

3. Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduitd a functionarilor publici

4, Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, cu modificarile si completarile ultericare

5. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice cu modificarile si completarile ulterioare,

6. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Legea nr. 82/1991 — Legea Contabilitatii, cu medificarile si completarile ultericare;

8 Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea $i conducerea

contabild a institutiilor publice si a Planului de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare
a arestiia cn madific&rile g cnmnlatarila nltarinars



angajamentelor bugetare $i legale, cu modificarile si completarile ulterioare;

10. Ordinul 2861/2009 pentru aprobarea Mormelor privind organizarea si efectuarea inventarierii

elementelor de activ i de pasiv;

11. Legea nr, 227/2015 privind Codul fiscal Titlul IX Impozite gi taxe locale cu  meoedificarile si

completarile ulterioare;

12. Ordinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metocdologice generale referitoare la exercitarea

controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care

desfisoara activitatea de control financiar preventiv propriu, cu maodificarile si completarile ulterioare,

+ Pentru postul de consilier | clasal, grad profesional . debutant " in cadrul compartimentului juridic

i stare civila

1. Constitutia Romaniei, republicata

2. Legeanr. 188/1989 privind Statutul functionarilor publici, r2, cu modificarile si completarile ultericare

3. Legeanr 7/2004 privind Codul de conduitd a functionarilor publici

4. Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, cu modificarile si completarile ulterioare

5. Legeanr. 119/1996 privind actele de stare civila cu toate modificarile si completarile ulterioare

6. Hotararea Guvernului nr. 64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitara a
dispozitilor Tn materie de stare civila

7. Legeanr. 21/1991- Legea cetateniei romane, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,

8. Ordonanta Guvernului nr. 41/2003 privind dobandirea si schimbarea pe cale administrativa a numelor
persoanelor fizice, cu modificérile si completarile ultericare;

9. Legeanr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire |a prelucrarea datelor cu caracter personal
si libera circulatie a acestor date, cu modificArile si completdrile ulterioare

10. Legea 287/2009 — Republicata privind Codul civil, cu modificarile si completarile ulterioare : Cartea |l
- despre familie;
Atributiile prevazute in fisa postului:

+ Pentru postul consilier | clasa |, grad profesional ,debufant " in cadrul compartimentului
financiar- contabil:

1. Evidenfiazd veniturile si cheltuielile in partidd dubla.

Evidentiaza cheltuielile bugetuli local, incadrarea acestora in plan in conformitate cu bugetul local:

Evidenfiaza veniturile si chelluielile activitatilor autofinantate (pasune, paza, trg, efc ) infocmeste

planurite de venituri si cheltuieli a acestor surse de venituri,

4. Exercita controlul financiar preventiv prin verificarea sistematica a proiectelor de operatiuni din
punct de vedere al legalitatii si regularitati precum si incadrari in limitele creditelor bugetare
stabilite potrivit legii.

SR

5. Intocmeste situatile, darile de seama statistice si contabile a bugetului local prevazut si le transmite

arganelor in drept.

Intocmeste raportdnile privind executia bugetara a veniturifor si cheltuislilor,

Infocmeste statele de plata pentru functile aparatul de specialitate al Primariei, personalul

contractual( asistenfi personali, munitor, etc), beneficiarii ai Legii nr.416/2001 precum si peniru

acordarea ajutoarele de Incazire.

B. Intocmeste ordine de plata si incasare, emite cecuri fn numerar in vederea platilor prin casa.

9. Intocmesle dispozilii bugetare pentru repartizarea sumelor altor institufii cuprinse fn bugetuk! local,

10. Deschide finantari in cazul in care pe plan local se fac investitii edilitar gospodaresti

11. Urmereste deconfarea cronologica sf operativa a facturifor cétre furnizaori.

12. Primeste si verifica zilnic registrul de casa de la casier,

13. Gestioneaza formuiarele cu regim special,

14. Invetariaza si verifica gestiunea primariel si a unitatilor subordionate primariel precum s bunurile
din domeniul public al comunei Halducesti

15, Sprijina organele de incasare a impozitelor si taxelor locale.

18, Intocmeste rapoarte de specialitate in vederea fntocmirii Proiectelor de hotarare ale consiliviui local
si Dispozifii ale Primarului specifice domeiului de activitate.

17. Indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, alfe acte normative hotdrari ale Consifiului local,
Dispozitii ale Primaruiui comunel sau sarcing stabilite de viceprimar si secretar.

b =

* Pentru postul consilier | clasa |, grad profesional ,debutant " in cadrul compartimentului juridic si
stare civila:

1. Intocmeste la cerere sau din oficiu, potrivit legli, acte de nasters, acte de casatorie si de deces, si
elibereaza personelor indreplatite certificate doveditoare privind actele si faptele de sfare civila
Inregistrate;

2. Inscrie menfiuni pe marginea actelor de stare civila avute in pastrare si trimite comunicéri de mentiuni
pentry exemplarul | sau f, dupd caz;



11.
12,

13.

4.

15

16.

17

18.
19,
20.
21.
. Raspunde disciplinar, contraventional, material, civil sau penal dupd caz pentru incdlcarea cu

23.

Elibereazd la cererea autoritédfior publice extrase de pe actele de stare civila, precum si fotocopii ale
documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea dispozitilor Legii nr. 16/1996;

Elibereazd la cererea persoanelor indrepléfite, dovezi privind inregistrarea unui act de stare civila;
Transmite structurii de evidenta a persoanelor, la care este arondata comuna Halducesti in termen de
10 zile de la dala intocmiri actului de stare civila, sau modificanior intervenite in statutul civil al
cetdtenilor romani, comunicari de luare in evidenta peniru ndsculii vii, cetdfeni romani, actele de
identitate ale persoanelor decedate ori declarafiile din care rezufta motivele pentru care nu au putut fi
depuse,

Transmite centrelor militare, pana la data de 5 ale lunil urmdatoare, livretele militare depuse cu ocazia
fnregistrarii, precum si declaralile din care rezulta motivele pentru care acestea nu au putut fi depuse,
documentul de evidenta militard ale cetdfenilor incorporabili sau recrufilor;

Transmite structurii de stare civila din cadrul SPCLEF la care este arondatd comuna Hilducesti
certificatele de stare civila anulate;

Intocmegte buletine statistice de nagtere, caséatorie si deces, potrivit normelor Institutului National de
Statistica, pe care le transmit pana la data de 5 ale lunii urmétoare fnregistréinii actului de stare civild,
fa Directia Judefeand de Statistica lasi;

la masurile necesare penfru pistrarea in bune conditii a actelor s cerfificatelor de stare civila;

. Atribuie coduri numerice personale din listele de coduri precalculate, pe care le pdstreazd si

arhiveazd In conditii de deplina securitate,

Asigura necesarul de registre, cerfificate de stare civild, cerneald speciala ;

Reconstitule registrele de stare civild pierdule ori distruse parfial sau total prin copierea textului din
exemplarul existent, certificénd exactitatea datelor inscrise prin semndturd si prin aplicarea parafei si
a sigilivlui stari civite,

Frimegte cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa si documentele anexale in
suslinerea cererij;

Primegte cereri de inscriere a menfiunilor cu privice la modificdrile intervenite in strdindtate, in
statutul civil al persoanei determinate de divor], adoplie, schimbare de nume sifsau prenume precum
si documentele anexate In suslinerea cererii pe care le inainteazd la D.E.P.A.B.D., in vederea avizéri
inscrierii mentiunii, sau dupa caz a emiterii aprobérii;

Frimesc cererile de transcriere a cerificatelor si extraselor de stare civild intocmite in strdindtate de
autoritdfile competente, insolite de documentele, intocmeste referatul cu propunere de aprobare sau
respingere a cererii de franscriere pe care Tl inainteazd SPCJEP pe in vedersa obtineni avizului
prealabil

Frimegte cererile de rectificare a aclelor de stare civitd si efectueazd verificdni pentru stabilirea cu
exactitate a erorfor din cuprinsul actelor de stare civila sau a mentiunilor fnscrise pe acestea,
fntocmesc documentafia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le inainteazd
SPCJEFR in vederea oblinerii avizului prealabil necesar emiterii dispozifiel primarului de aprobare
frespingere a cererii de rectificare

Primegte cererile de reconstituire si intocmire ulterioara a actelor de stare civila, intocmeste referatul
prin care propune primarului comunel emiterea dispozifiel de aprobare sau respingere, cu avizul
SPCJERP

Inainteazd de S.P.C.J.E.P. exemplarul nr, i, al registrelor de stare civila, in termen de 30 zile de la
data completdni ultimului act si au fost operate toate mentiunile din exemplarul I;

Sesizeazd de indatd S.P.C.LE.P. cu privire la pierderea sau furtul unor documente de stare civila cu
regim special, '

Inscrie in registrele de stare civila , menfiunile privind dobdndirea, redobdndirea sau renuntarea la
cetdfenia romana in baza comunicdrilor primite de la D.E.P.A.B.D. prin structura de stare civild din
cadrul S.P.CJEP;

Transmite lunar la S.P.C.J.E.F. indicatorii pe linie de stare civila si situafia privind césétoriile mixte;

vinovdtie a indatoririlor de serviciu,
Indeplineste =i alte atribulii stabilite prin lege, alte acte normative hotirdr ale Consilivlui local
Dispozifii ale Primarului comunei sau sarcini stabilite de viceprimar si secretar,

Relatii suplimentare se pot abtine la sediul Primariei comunei Halducesti si la telefon 0232-717500 -

persoana de contact Mocanu Maria - secretar al comisiei de concurs .

Reprezentant legal,

PRIMAR
(Anton losif




